
      LAMPIRAN A3 

          Pindaan 17/03/2014 

 

NAMA :  ____________________________________________________________________________ 

JAWATAN : _____________________________________      NO PEKERJA : ____________________ 

 

BAHAGIAN : ____________________________________      TARIKH PERMOHONAN:_____________ 

 

 

 

 
BIL 

 
TARIKH 

 
HARI 

MASA  
JUMLAH 

JAM 

 
TUGAS YANG DILAKUKAN 

DARI HINGGA 

       

       

        

       

       

       

       

       

       

       

•  

   JUMLAH BESAR : _____________ (Jumlah Jam)         9 jam = ____________ hari 
 

UNTUK PEGAWAI MENYOKONG CUTI GANTIAN (KPP/ KETUA BHG/ UNIT) 

Permohonan cuti gantian tuan/puan adalah disokong / tidak disokong sebanyak _________ hari kerana telah 
menjalankan kerja lebih masa sebagaimana tercatat 

____________________ 

TANDATANGAN                                                  TARIKH : ________________ 

NAMA :  

 
UNTUK PEGAWAI MELULUSKAN CUTI GANTIAN TIMBALAN PENDAFTAR KANAN                                   

(BAHAGIAN PENTADBIRAN) 

Permohonan cuti gantian tuan/puan adalah diluluskan / tidak diluluskan sebanyak __________ hari kerana telah 
menjalankan kerja lebih masa sebagaimana tercatat. 

____________________ 

TANDATANGAN                                                    TARIKH : ________________ 

 NAMA : 

 
UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA (PULAU PINANG) 

BORANG PERMOHONAN CUTI GANTIAN (P.A. BAB C/40) 

 

• Waktu yang tidak diambil kira untuk permohonan cuti gantian: 

1) Isnin - Khamis (1.00 – 2.00 petang) / Bulan Ramadhan (1.00 – 1.30 petang) 

2) Jumaat (12.15 – 2.45 petang) / Bulan Ramadhan (12.30 – 2.30 petang) 

3) Setiap hari (7.00 – 8.00 malam) 


