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REKOD PINDAAN TERKAWAL 

 Adalah menjadi tanggungjawab Pemegang Dokumen untuk memastikan 

salinan dokumen ini sentiasa dikemaskini dengan memasukkan semua pindaan 

yang dinyatakan.  

HALAMAN DIPINDA 
Tarikh No. 

Keluaran/ 
Pindaan 

No. 
Para 

Muka 
surat 

Bentuk Pindaan Tarikh 
Diluluskan 

 
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 

 

PROSEDUR  
KUALITI OPERASI 

NO. RUJUKAN : PK.UiTMPP.(O).17 

NO. 
KELUARAN 

: 04 

PROSEDUR 
PENILAIAN 
LATIHAN 
INDUSTRI 
PELAJAR   

NO. PINDAAN : 00 

TARIKH 
KUATKUASA : 18 MEI 2012 

MUKA SURAT : 3/9 
 

                                                                   Universiti Teknologi MARA Cawangan Pulau Pinang © Hakcipta Terpelihara 2012 

UNIVERSITI 
TEKNOLOGI 

MARA 
 

 KANDUNGAN MUKASURAT 

1.  Objektif 4 

2.  Skop 4 

3.  Dokumen Rujukan 4 

4.  Definisi 4 

5.  Singkatan 5 

6.  Tanggungjawab dan Tindakan 6 

7.  Rekod Kualiti 8 

8.  Lampiran 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PROSEDUR  
KUALITI OPERASI 

NO. RUJUKAN : PK.UiTMPP.(O).17 

NO. 
KELUARAN 

: 04 

PROSEDUR 
PENILAIAN 
LATIHAN 
INDUSTRI 
PELAJAR   

NO. PINDAAN : 00 

TARIKH 
KUATKUASA : 18 MEI 2012 

MUKA SURAT : 4/9 
 

                                                                   Universiti Teknologi MARA Cawangan Pulau Pinang © Hakcipta Terpelihara 2012 

UNIVERSITI 
TEKNOLOGI 

MARA 
 

1.0 OBJEKTIF 

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan penilaian latihan industri 

dijalankan mengikut prosedur yang telah ditetapkan dan berkualiti tinggi. 

 

2.0 SKOP 

Prosedur ini diterima pakai oleh UiTMPP bagi menilai keberkesanan latihan 

industri pelajar. 

 

3.0 DOKUMEN RUJUKAN 
Bil. Jenis Dokumen No. Dokumen  

3.1 Manual Kualiti 

• Pengendalian Penilaian dan 

Peperiksaan 

• Penilaian dan Peperiksaan 

MK. UiTMPP.05 

• Seksyen 3.3.4 

• Seksyen 3.3.5 

 

 

4.0 DEFINISI 

Pelajar Pelajar yang menjalani Latihan Industri 
Pensyarah Pemantau Latihan 

Industri 
Pensyarah yang dilantik untuk melawat 

pelajar yang sedang menjalani LI 
Koordinator Latihan Industri Pensyarah yang dilantik untuk 

menyelaraskan LI 
Buku Log LI Buku laporan harian yang direkodkan 

oleh pelajar dan disahkan oleh penyelia 

industri 

Syarikat / Industri Syarikat atau industri  yang 
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membenarkan latihan industri 

dijalankan di premis mereka 

Penyelia Industri Pegawai daripada industri yang 

menyelaras dan memantau pelajar 

yang sedang menjalani latihan industri 

 
 
 
5.0 SINGKATAN 

UiTMPP Universiti Teknologi MARA Cawangan Pulau Pinang 

LI/ LP Latihan Industri/ Latihan Praktik 

KLI/ KLP 
Koordinator Latihan Industri/ Koordinator Latihan 

Praktik 

PPLI/PPLP 
Pensyarah Pemantau Latihan Industri/ Pensyarah 

Pemantau Latihan Praktik 
WF Wakil Fakulti 

TP(HEA) Timbalan Rektor Akademik (Hal Ehwal Akademik) 

FPHP Fakulti Pengurusan Hotel dan Pelancongan 

KP/KF Ketua Program / Ketua Fakulti 

PK Rektor Kampus  

HEA Hal Ehwal Akademik 

FF Fakulti Farmasi 

FSK Fakulti Sains Kesihatan 

PLI/ PLP Penilaian Latihan Industri/ Penilaian Latihan Praktik 
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6.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN 

TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

KLI 
1. Adakan taklimat kepada PPLI sebelum latihan 

industri dijalankan. 

KLI, PPLI 
2. Hubungi pihak industri dan tentukan tarikh 

lawatan/keluarkan surat pemberitahuan. 

PPLI/PPLP Sesi Lawatan 

3. Semak buku log LI dan sahkan.      
[LM. UiTMPP.(O).10/09] 

4. Isi borang penilaian program LI.  
[LM. UiTMPP.(O).17/02]  

Borang maklumbalas pihak industri (17/02/01) 
        Borang maklumbalas pelajar(17/02/02) 
 

PPLI 5. Serahkan borang pemantauan PPLI kepada 

KLI selepas pulang dari lawatan. 

PPLI/PLI 6. Kumpul maklumat dari pelajar dan serahkan 

kepada KLI/PLI: 

i. Laporan penuh latihan industri. 

ii. Buku log [LM.UiTMPP.(O).10/09] 

iii. Borang laporan kemajuan LI. 

 [LM. UiTMPP.(O).10/08]      

iv. Borang penilaian pelajar atau LI.  
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[LM. UiTMPP.(O).10/08/01]      

KP, KLI, PPLI 

 

7. Pembentangan Laporan LI oleh pelajar.  

[LM. UiTMPP.(O).17/03] 

Pernilaian  LI oleh FPHP, FF, FSK: 

a) Pembentangan Laporan LI oleh pelajar 

     - Diploma Pengurusan Hotel 

     - Diploma Pengurusan Pelancongan 

     - Diploma Pengurusan  Perkhidmatan  

       Makanan  

             - Diploma Farmasi 

             - Diploma Teknologi Makmal Perubatan 

             - Diploma Kesihatan Persekitaran 

        b) Peperiksaan teori dan praktikal 

             - Diploma Seni Kulinari          

KLI  (FPHP Sahaja) 8. Sediakan keputusan LI Pelajar dengan 

mengggunakan LE15X dan kemukakan kepada 

HEA .   [LM. UiTMPP.(O).17/04] 

 

 

 

 

 

http://www.penang.uitm.edu.my/v1/index.php/akademik/senarai-program/99-diploma-teknologi-makmal-perubatan.html
http://www.penang.uitm.edu.my/v1/index.php/akademik/senarai-program/100-diploma-kesihatan-persekitaran.html
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7.0 REKOD KUALITI 

BIL. JENIS/REKOD RUJUKAN LOKASI TEMPOH 
SIMPANAN 

1. Rekod keputusan pelajar / 
LE15X 

 Pejabat Fakulti 3-5 tahun 

2. Laporan Penuh   Pejabat Fakulti 3-5 tahun 

3. Laporan penilaian 
prestasi industri 

 Pejabat Fakulti 3-5 tahun 

4. Borang pemantauan PPLI  Pejabat Fakulti 3-5 tahun 

5. Rekod Penyerahan Sijil 
Penghargaan kepada 
industri 

 Pejabat Fakulti 3-5 tahun 

6. Penilaian Pembentangan 
Pelajar 

 Pejabat Fakulti 3-5 tahun 

7. Keputusan LP Pelajar  Pejabat Fakulti 3-5 tahun 
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8.0       LAMPIRAN 

BIL. KETERANGAN LAMPIRAN NOMBOR LAMPIRAN 

1. Carta Alir Penilaian Latihan Praktik LM. UiTMPP.(O).17/01 

2. Buku Log  LM. UiTMPP.(O).10/09 

3. Borang Pemantauan PPLP LM. UiTMPP.(O).17/02 

4. 
Penilaian Pembentangan Pelajar 

(FPHP, FF, FSK) 
LM. UiTMPP.(O).17/03 

5. Keputusan LP Pelajar (FPHP sahaja) LM. UiTMPP.(O).17/04 

6. Borang Penilaian Prestasi Industri 

LM. UiTMPP.(O).10/10 

LM. UiTMPP.(O).10/10/01 

(FPHP) 

7. Senarai Pelajar Tamat LP LM. UiTMPP.(O).17/05 

8. Surat  Pengesahan Tamat LP LM. UiTMPP.(O).17/06 

9. Sijil Penghargaan kepada Industri LM. UiTMPP.(O).17/07 
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