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REKOD PINDAAN DOKUMEN TERKAWAL 

Adalah menjadi tanggungjawab pemegang dokumen ini untuk memastikan salinan 

dokumen ini sentiasa dikemaskini dengan memasukkan semua pindaan yang 

dinyatakan di dalamnya. 
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1.0 OBJEKTIF 
Prosedur ini bertujuan memberi garis panduan bagi merancang serta melaksanakan 

proses pengendalian kerja kursus dengan baik yang berstruktur dan jelas selaras 

dengan Polisi Pentaksiran dan Penilaian Akademik UiTM.  

 
 
2.0 SKOP 
 
Prosedur ini diterimapakai oleh Pengurusan setiap Fakulti di UiTM Cawangan Pulau 

Pinang dan staf akademik semasa proses pengendalian kerja kursus. 

 
 
3.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

BIL. NO. RUJUKAN JENIS 
1. 600-BPPA (PT.3/1/4) Pelaksanaan SAM- BPPA 
2. https://bppa.uitm.edu.my/index.php/mua

t-turun 
Polisi Pentaksiran & Penilaian 
Akademik UiTM Pindaan 2021 

 
 
 
4.0 DEFINISI 
 
 
Structured 

Assessment 

Mechanism (SAM) 

: Kesejajaran pentaksiran dan penilaian akademik kepada 

hasil pembelajaran program 
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Penyedia Soalan            : Pensyarah UiTCMPP yang dikenal pasti merangka dan 

menyediakan kertas soalan dan skima jawapan. 

Penyelaras Kursus         : Pensyarah yang dilantik menyelaraskan sesuatu kursus 

Pelajar : Pelajar yang mendaftar untuk menghadiri 

sesuatu kursus 

Tugasan : Tugasan yang diberikan kepada pelajar di dalam bentuk 

tajuk/ topik untuk dijadikan sebagai bahan penulisan 

Kerja Kursus    : Tugasan yang diberikan kepada pelajar berdasarkan 

kuiz, ujian, tugasan dan kerja-kerja makmal. 

 
 
5.0 SINGKATAN 
 
SAM : Structured Assessment Mechanism 
JSUB          : Jadual Spesifikasi Ujian Berterusan 
UiTMCPP : Universiti Teknologi MARA Cawangan Pulau Pinang 
PyK :Penyelaras Kursus 
Pensyarah :Pensyarah 
KP :Ketua Program 
BHEA :Bahagian Hal Ehwal Akademik 
e-RES    :e-Result Exam System 
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6.0  TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN 
 
6.1 Prosedur Pengendalian Kerja Kursus (Ujian/Kuiz/Tugasan/Kerja-kerja 
makmal) 
 

TANGGUNGJAWAB TINDAKAN 

PyK 
1. Memastikan maklumat dan parameter kursus 

dikemaskini di sistem SIMS dan AIMS.  

2. Memastikan Student Learning Time (SLT) yang 

adalah bersesuaian dengan kursus. 

3. Membangunkan penilaian berasaskan JSP dan 

JSUB. 

4. Memastikan skema jawapan/rubrik penilaian 

jelas dengan hasil pembelajaran dan jenis penilaian. 

5.  Pengagihan tugas penilaian mengikut 

Structured Assessment Mechanism (SAM). 

Pensyarah 1. Markah penilaian perlu dijumlahkan mengikut 

ketetapan peratus agihan penilaian akademik pelajar 

seperti di dalam sistem AIMS. Pencapaian penilaian 

berterusan mesti dimaklumkan kepada pelajar untuk 

tujuan penambahbaikan prestasi. 
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2. Senarai nama pelajar di dalam SIMS disemak 

bagi mengelakkan keciciran maklumat pelajar yang 

mendaftar kursus yang ditawarkan. 

3. Membuat semak silang nama dan nombor 

matrik pelajar yang mendaftar di SIMS dan e-RES. 

4.  Wujud komunikasi berkesan di antara 

pensyarah dan pelajar berkaitan proses pelaksanaan 

pentaksiran dan penilaian.  

 
 
7.0    REKOD KUALITI 
 

BIL. JENIS/REKOD RUJUKAN LOKASI TEMPOH 
PENYIMPANAN 

1. e-Course File  uFuture 6 Bulan 

2. Teaching Portfolio  MyATP 6 Bulan 

3. e-Teaching File  Gogle Drive 6 Bulan 

4. e-RES  Pejabat HEA 5 Tahun 
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8.0 LAMPIRAN 
 

BIL KETERANGAN LAMPIRAN NOMBOR LAMPIRAN 

1. Carta Alir Pengendalian Kerja Kursus  LM.UiTMPP.(O).15/01 

2. Structure Assessment Mechanism (SAM) 
Semester Oktober 2024 - Februari 2025 
(20244) 

LM.UiTMPP.(O).15/02 
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