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REKOD PINDAAN DOKUMEN TERKAWAL 

 

Adalah menjadi tanggungjawab pemegang dokumen ini untuk memastikan 

salinan dokumen ini sentiasa dikemaskini dengan memasukkan semua pindaan 

yang dinyatakan di dalamnya. 

 

 
 

HALAMAN DIPINDA 

 
Tarikh 

 
No. 

Pindaan 

 
No. 

Para 

 
Muka 
Surat 

 
Ringkasan Pindaan 

 
Diluluskan 
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1.0 OBJEKTIF 
 

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan proses pelupusan sisa berjadual 

dijalankan dengan teratur dan sempurna bagi memenuhi sistem kualiti di 

UiTMCPP. 

 

2.0 SKOP 
 

Prosedur ini diterimapakai oleh pengurusan UiTMCPP dan semua fakulti yang 

menggunakan bahan kimia/klinikal untuk tujuan pembelajaran di mana  sisa 

bahan kimia diperolehi dari makmal atau sisa klinikal yang terhasil oleh unit 

kesihatan/makmal sains kesihatan.  

 

3.0 DOKUMEN RUJUKAN 
    

 
BIL 

 
NO. RUJUKAN 

 
JENIS 

 
3.1 

 
MK.UiTMPP.05 

 
Manual Kualiti 
 

 
3.2 

 

 
100.FSG(18/3) 

 
Peraturan Keselamatan Makmal/Bengkel 

 
3.3 

 

 
100.FSG(18/3) 

 
Occupational Safety and Health Act  
(OSHA) 
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4.0 DEFINISI 
 

Pengguna         : Pelajar,   Pembantu Makmal, Penolong Jurutera, 

Penolong Pegawai Sains dan staf akademik  yang 

menggunakan bahan kimia/bahan klinikal untuk tujuan 

pembelajaran dan pegawai kesihatan, Pembantu 

Hospital atau Jururawat di unit kesihatan yang 

menggunakan bahan klinikal untuk tujuan rawatan serta 

Pegawai Perubatan, Pembantu Pegawai Perubatan, 

Jururawat, Pembantu Farmasi dan Pembantu 

Perawatan Kesihatan yang menggunakan cecair badan 

atau bahan buangan daripada pesakit serta ubat-ubatan 

untuk tujuan diagnosis, rawatan dan immunisasi.   

 

Bahan kimia :          Semua kategori bahan kimia yang dibeli oleh UiTMCPP  

dan digunakan di makmal di mana apabila sisa-sisa 

bahan kimia tersebut  hendak dibuang mestilah 

memenuhi kehendak Jabatan Alam Sekitar dan pihak 

berkuasa tempatan. 

 

 

 Sisa Klinikal     : Segala alatan tajam /apparatus /benda-benda  yang 

tercemar oleh darah /cecair badan/ bahan buangan 

daripada pesakit yang terhasil di Unit Kesihatan/makmal 

Fakulti Sains Kesihatan UiTMPCP. Sisa-sisa tersebut  

hendaklah dilupuskan mengikut garis panduan 
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Kementerian Kesihatan Malaysia, Jabatan Alam Sekitar 

dan pihak berkuasa tempatan. 

 

“Sharp” : Peralatan tajam seperti picagari, jarum, pecahan peralatan 

 kaca makmal pecahan slaid kaca, mata pisau (scalpel blade),

 lancets 

 

“Non-Sharp” :  1. Bahan-bahan tercemar seperti:- 

- gauze, kapas, swab, applicator stick, sarung tangan, 

mask, medical plaster, bandage, bekas pakai buang yang 

mengandungi spesimen cecair atau pepejal pesakit, urine 

strips, sample cup. 

2. Bahan-bahan yang telah digunakan untuk membersihkan 

sisa-sisa klinikal.  

5.0 SINGKATAN 

UiTMCPP :          UiTM Cawangan Pulau Pinang 

PeM  : Pembantu Makmal 
 

    PeK   : Pegawai Kewangan 
 
PJ  : Penolong Jurutera 

 
Pg.M  : Pengurus Makmal 
 
Peg. K  : Pegawai Kesihatan 
 
JR  : Jururawat 
 
P.H  : Pembantu Hospital 
 
PP  : Pegawai Perubatan 
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P.Pel  : Pegawai Pelupusan 
 
PPP  : Penolong Pegawai Perubatan 
 
PF  : Pembantu Farmasi 
 
PPK  : Pembantu Perubatan Kesihatan 
 
PPS  : Penolong Pegawai Sains 
 
JAS  :  Jabatan Alam Sekitar 
 
PTJ  :  Pusat Tanggungjawab 
 

 
 

6.0 TANGGUNGJAWAB DAN TINDAKAN   
 

 
TANGGUNGJAWAB 

 

 
TINDAKAN 

 
PeM/PJ/PPS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PP/PPP/JR/PF/PPK/ 
PeM/PJ/PPS 
 
 

 
1. a) Tentukan sama ada sisa bahan kimia berbentuk          

pepejal atau  cecair  dan ambil tindakan berikut; 
 

i. Sisa bahan kimia yang  berbentuk pepejal  
hendaklah di masukkan di dalam bekas 
plastik bertutup  dengan label yang sesuai. 

ii. Asingkan jenis sisa kimia cecair sama ada 
organik  / bukan organik / berhalogen / 
berasid / mudah terbakar ke dalam botol / 
tong berlabel yang berlainan dengan 
bantuan kontraktor yang bertauliah. 

 
1. b) Tentukan samada sisa klinikal adalah berbentuk   

“sharp“ atau  “non-sharp“. 
 

i. Sisa klinikal “sharp“ seperti jarum suntikan 
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PP/PPP/JR/PF/PPK/ 
PeM/PJ/PPS 
 
 
PP/PPP/JR/PF/PPK/ 
PeM/PJ/PPS 
 
 

dan pisau pembedahan hendaklah 
dimasukkan ke dalam “sharp bin“. 
 

ii. Sisa klinikal “non-sharp“yang tercemar oleh 
cecair atau bahan buangan daripada 
pesakit seperti gauze, sarung tangan , 
kertas, kain, botol drip dan sebagainya 
hendaklah dimasukkan kedalam plastik 
kuning yang diletakkan didalam “biohazard 
bin“atau “wheely bin“. 

 
2. Hantar sisa berjadual (sisa bahan kimia) ke     

rumah sisa atau stor sementara yang telah 
ditetapkan oleh PTJ masing-masing. 

 
3. Memohon kepada Pegawai Pelupusan  untuk  

melupuskan sisa berjadual (sisa bahan kimia) 
untuk dilupuskan. Melengkapkan Borang 
Pelupusan Sisa Bahan Kimia 
LM.UiTMCPP.(O).23/03 & Borang Laporan 
Pelupusan Stok Bahan Kimia (CEN-F-TS-001-00) 

 
4. Rekodkan pelupusan sisa berjadual tersebut   
    dengan menyimpan salinan borang di atas di PTJ   
    masing-masing. 
 

 
Rektor 
 
 
 
 
 
Bendahari 

 
5. Melantik kontraktor yang layak untuk menghantar 

sisa berjadual (sisa bahan kimia) ke Kualiti Alam 
Sdn. Bhd dan melantik kontraktor yang layak untuk 
melupuskan sisa klinikal daripada unit kesihatan 
dan Kampus Bertam mengikut keperluan.  

 
6. Membuat bayaran selepas terima Borang 

Pengesahan Kerja / Perkhidmatan (Lampiran B) 
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7.0 REKOD KUALITI 
 
 

 
Bil 

 
JENIS/REKOD 

 
LOKASI 

 
TEMPOH 

SIMPANAN 

 
1 

 
Rekod Laporan Pegawai 
Pemeriksa Pelupusan Harta 
Benda UiTM. 
 

 
Pejabat 

Bendahari 

 
5 tahun 

 
 

8.0 LAMPIRAN 
 
   

BIL KETERANGAN LAMPIRAN NOMBOR LAMPIRAN 
 

 
1 

 
Carta Alir Pelupusan Sisa Bahan Kimia 
 

 
LM.UiTCMPP.(O).19/01 

2 
 
Carta Alir Pelupusan Sisa Klinikal 
 

 
LM.UiTCMPP.(O).19/02 

3 

 
Borang Pelupusan Sisa Bahan Kimia 
(LM.UiTMPP.(O).23/03) 
 

 
LM.UiTCMPP.(O).23/03 

4 

 
Borang Laporan Pelupusan Stok Bahan Kimia  
(CEN-F-TS-001-00) 
 

 
CEN-F-TS-001-00 

5 
 
Borang Pengesahan Kerja / Perkhidmatan 
 

 
Lampiran B 

6 
 
BorangTWG/SBT/99-2 
 

 
 

 



 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

MULA 

Sisa 

bahan 

kimia 

Pepejal 
Cecair 

Asingkan 

mengikut 

jenis sisa 

Kotak/botol

/tong 

 

 

 

 

 

i. Jika pepejal 

masukkan ke 

dalam kotak dan 

labelkan 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PeM/PJ/PPS

 

2. Hantar ke rumah sisa

 /  setor  sementara. 

3. Mohon pelupusan 

kepada Pegawai 

Pelupusan Sisa 

Bahan Kimia & 

Buangan Terjadual 

 

4. Rekodkan pelupusan 

bahan kimia tersebut. 

 

 
 
 
 
 
 
 

5. Melantik Kontraktor 

yang berdaftar 

dengan Jabatan Alam

Sekitar. 

1. Tentukan sama ada ia

berbentuk pepejal 

atau cecair. 

ii. Jika cecair, asingkan

mengikut  jenis sisa 

dan masukkan ke 

dalam botol dan       

labelkan. 

 

6.  Menandatangan Surat 
Perjanjian di antara 

kontraktor dan UiTM 

Cawangan Pulau 

Pinang. 

 

7.  Memohon peruntukkan 

     daripada Rektor 

LM.UiTMCPP.(O).23/03

Scheduled Waste 

Transportation And 

Treatment Agreement 

(Contract No. 030661) 

Borang PB 3/80 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Borang Pelupusan 

Sisa Bahan Kimia  

TANGGUNG JAWAB ALIRAN KERJA PROSES KERJA                       REKOD     

CARTA ALIR PELUPUSAN SISA BAHAN KIMIA  

User
Typewritten text
Borang Laporan Pelupusan Stok Bahan Kimia (CEN-F-TS-001-00)

User
Typewritten text
LM.UITMCPP.(O).19/01

User
Typewritten text
Rektor

User
Typewritten text
P.Pel

User
Typewritten text
P.Pel / Rektor



 
 

 

 
 

 

   

 

 

 

 

TAMAT 

Pembayaran oleh 

Bahagian Bendahari 

9. Melaporkan kuantiti 

pelupusan sisa bahan

kimia kepada Jabatan

Alam Sekitar

8. Pengangkutan sisa 

bahan kimia oleh 

kontraktor yang 

dilantik ke tapak 

pelupusan berdaftar 

User
Typewritten text
Borang Pengesahan Kerja /Perkhidmatan (Lampiran B)

User
Typewritten text
 PeK

User
Typewritten text
P.Pel



 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

MULA 

 

 

 

 

 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Borang PB 3/80 

PP/PPP/JR/PF/PPK/
PeM/PJ/PPS

"Sharp" "Non-Sharp"

Borang 

TWG/SBT/99-2 

1. Tentukan sama ada ia

berbentuk "sharp" 

atau "non-sharp". 

i. Jika "sharp', 

masukkan ke 

dalam "sharp 

bin" dan dilabel.

 

2. Hantar ke rumah sisa

 /  setor  sementara. 

4. Rekodkan pelupusan 

sisa klinikal  tersebut. 

5.   Melengkapkan borang

 dari Jabatan Alam      

 Sekitar

CARTA ALIR PELUPUSAN SISA KLINIKAL

Beg kuning / 
biohazard bin
/ wheelie bin

ii. Jika "non-sharp", 

asingkan mengikut 

jenis sisa dan 

masukkan ke dalam 

beg kuning/ 

biohazard bin / 

wheelie bin"

3.   Mohon  pelupusan 
kepada  kepada 
Pegawai  Pelupusan 
UiTM  Cawangan 
Pulau Pinang 
(Kampus Bertam)

TANGGUNG JAWAB ALIRAN KERJA PROSES KERJA                     REKOD     

Consignment Note

Scheduled Waste 

yang dibekalkan oleh

Faber Midi-Serve

Sdn Bhd. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

7.   Memohon peruntukkan

      daripada Rektor 

Sisa 

bahan 

klinikal  

User
Typewritten text
LM.UITMCPP.(O).19/02

User
Typewritten text
P.Pel

User
Typewritten text
"Sharp bin"



 
 

 

 
 

 

   

 

 

 

 

TAMAT 

Pembayaran oleh 

Bahagian Bendahari 

8. Pengangkutan sisa 

klinikal oleh 

kontraktor yang 

dilantik ke tapak 

pelupusan berdaftar 

8. Hantar laporan 

kepada Jabatan 

Alam Sekitar 

User
Typewritten text
Borang Pengesahan Kerja /Perkhidmatan (Lampiran B)

User
Typewritten text
 PeK

User
Typewritten text
P.Pel

User
Typewritten text
Sisa klinikal diambil oleh kontraktor



BORANG PELUPUSAN SISA BAHAN KIMIA 
 

 
Bil 

 
Nama sisa 

 
Jenis sisa 

 
Kuantiti 

 
Sebab-sebab pelupusan 

 
Cadangan cara 

pelupusan 

 
Catatan 

1 
 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
 
Disahkan oleh : ______________________________________       Diperiksa oleh : _________________________________ 
            Tandatangan dan Cop Ketua Program/Koordinator               Tandatangan dan Cop Pegawai Pemeriksa 
   
Tarikh : _________________________         Tarikh : ______________________ 

 
 
 
 
 

 
 
 

Nama Pemohon :
Fakulti   :
No.Telefon  :
Tarikh   :

 

    

LM.UiTMCPP.(O).23/03  



LAPORAN PELUPUSAN STOK BAHAN KIMIA 

 
NAMA AGENSI DAN ALAMAT : (ISIKAN NAMA MAKMAL/BENGKEL – UiTM Caw. P.Pinang – Permatang Pauh) 

NO. TEL: (No. Telefon PJ/PPS) 

PEGAWAI RUJUKAN: (Nama PJ/PPS)  A  Cenviro   Company   

 CEN-F-TS-001-00 

 
BIL NAMA BAHAN KIMIA /  SISA BUANGAN KEADAAN BAHAN KIMIA 

 
 

( Cecair / Pepejal) 

TEMPOH SIMPANAN KUANTITI JENIS BEKAS 

( Cth: Botol 2.5 ltr , Bekas 

Plastik 1 ltr , dll) 

KEADAAN BEKAS 

( Cth: Baik, tidak baik, 

reput,berpenutup dll) 

       

        

        

         

       

        

        

       

 
 
Nota: Sila kemukakan gambar keseluruhan stor dan bahan-bahan kimia tersebut. Jika ruang tidak mencukupi sila kepilkan lampiran mengikut format.  
 

 
Pegawai Pemeriksa : 

 
 

 

 

 

 
Nama: 

Jawatan: 

Jabatan: 

Tarikh : 

 

 

 

 



TWG/SBT/99-2 
(Sila isi dalam tiga salinan) 

 
Universiti Teknologi Mara Cawangan Pulau Pinang  
Kampus Bertam 
Jalan Permatang Pauh  
Permatang Pauh 
13500 Bukit Mertajam 
Pulau Pinang, Malaysia 
 
Pengarah  
Jabatan Alam Sekitar Negeri Sembilan 
Tingkat 5, Seremban City Centre 
Jalan Pasar 
70200 SEREMBAN 
 
Tuan, 
 
PENGESAHAN PENGGUNAAN PREMIS *PEMEROLEHAN KEMBALI/KONTRAKTOR 
PENGANGKUT 
 
Saya dengan ini mengesahkan bahawa syarikat / kilang kami iaitu Universiti Teknologi Mara 
Cawangan Pulau Pinang, Kampus Permatang Pauh menghasilkan buangan seperti jadual di 
bawah berjumlah seperti jadual dibawah   

SW Code  Nama Waste  Kuantiti (mt/bulan)  

    

   

 
2. Sehubungan ini, pihak kami bersetuju melantik ___________________                         
bagi mengangkut buangan tersebut untuk dihantar ke premis penerima buangan iaitu:- 
 
Nama Premis :___________________            Jenis Buangan yang dihantar: __________           
 
Alamat Premis : _______________________________________________________ 
 
No. Lesen: 
 
3. Saya mengaku dan mengesahkan bahawa maklumat yang dinyatakan di atas adalah 
benar dan sah. 
 
Pegawai yang bertanggungjawab:    Saksi: 
 
Nama  :     Nama  : 
Jawatan :     Jawatan : 
No. K/P  :     No. K/P  : 
Tarikh  :     Tarikh  : 
 
Tandatangan :     Tandatangan :    
 
Cop Rasmi 
Syarikat : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Nota: * potong yang tidak berkenaan                        
# Premis/Pembawa yang dilesenkan  

 
Untuk Kegunaan Jabatan Alam Sekitar 
 
Diluluskan / tidak diluluskan 
 
 
 
                                           Tarikh : 
b.p.: Ketua Pengarah Alam Sekitar 



 
LAMPIRAN B 

Kegunaan Pejabat Bendahari 

No. Pengesahan (FAIS) : ………….. 

             
13500 Permatang Pauh, Pulau Pinang 

 

 

 

 

 

PENGESAHAN KERJA / PERKHIDMATAN 
MENGIKUT PEKELILING NAIB CANSELOR BILANGAN 13 TAHUN 2007, PERAKUAN PENGESAHAN 

KERJA DAN PERKHIDMATAN MESTI DISEDIA DAN DIHANTAR KEPADA PEJABAT BENDAHARI DALAM 

TEMPOH 7 HARI DARI TARIKH SIAP KERJA/PERKHIDMATAN ATAU TERIMA PENGESAHAN 

PERUNDING (MANA YANG BERKENAAN) 

Nama dan Alamat Syarikat  Bahagian / Pusat / Unit / Fakulti / Cawangan 
   

   

  No. Tender / Sebutharga / Kerja Undi : 

  No. Pesanan Jabatan :  

  Nombor Inbois :  

Tarikh Mula :   Tarikh Siap :  

 
Dengan ini adalah disahkan bahawa kerja-kerja / perkhidmatan  telah disempurnakan oleh syarikat seperti nama 
dan alamat di atas mengikut spesifiikasi dan syarat-syarat kontrak yang telah ditetapkan.  Pembayaran bolehlah 
dibuat berdasarkan keterangan-keterangan berikut: 

 

Bil Perkara Harga (RM) 

   
   
   
   
   
   
   
   
   

Jumlah Harga (RM)      Jumlah   

 

       Disediakan           Disemak               Disahkan* 

Tandatangan 

   

Nama dan Jawatan dan 
Cop Rasmi 
 
 
 

   

Tarikh 
   

(*) Pengesahan mestilah dilakukan oleh Ketua Pusat Tanggungjawab (PTJ) atau Wakil yang dilantik  
    oleh Ketua PTJ. 

 


