
 

 
 

 
 
 

PELAPORAN PROGRAM  
(NAMA PROGRAM/ BENGKEL/ KURSUS/KONFERENSI) 

 
 
 
 

TARIKH  :  
TEMPAT  :   
PENGANJUR          :  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERINGATAN : 

Pelaporan hendaklah dihantar selewat-lewatnya 30 hari setelah menganjurkan program. Mohon untuk 

mengemukakan pelaporan dalam format yang lengkap bagi membolehkan rekod kehadiran peserta 

dikemaskini di dalam log latihan staf  

 



1) Tujuan     

 

2) Objektif                

 

3) Impak Program  

 

4) Maklumat Program 

a) Tarikh :  

b) Masa : 

c) Tempat : 

d) Tentatif : 

e) Senarai AJK : 

 

5) Laporan Kewangan (Peruntukan yang diluluskan dan perbelanjaan)  

 

a) Sumber Peruntukan     : 

b) Peruntukan Diluluskan :   

c) Peruntukan Tambahan :   

d) Jumlah Peruntukan :   

e) Jumlah Perbelanjaan :    

f) Penjimatan  :   

g) Perincian perbelanjaan  : 

BIL PERKARA KELULUSAN PERUNTUKAN 
(RM) 

JUMLAH PERBELANJAAN 
(RM) 

PENJIMATAN 
(RM) 

     

     

     
 

6) Penutup/ Rumusan 

 

 

7) Lampiran (Disertakan bersama gambar) 

 

a) i)    

 

 

 

 

ii) 

 

  

 

           iii)   

 

 

 

Gambar semasa perasmian / penutup 

Gambar yang mempunyai banner / bunting 

 

 

Gambar sepanjang program berlangsung 

 



 

b) Format Log Latihan (Senarai Kehadiran Staf) 

*Permohonan log latihan bagi program anjuran dalaman UiTM Cawangan Pulau Pinang hendaklah 

dilampirkan bersama surat kelulusan yang telah dikeluarkan (Mesyuarat PPSM Bil. 7/2020 

berkeputusan permohonan log latihan bagi program anjuran dalaman UiTM Cawangan Pulau 

Pinang perlu mendapat kelulusan penganjuran terlebih dahulu.) 

 

Bil Nama Peserta No Pekerja Fakulti/Bahagian Kompetensi 
*(Umum /Khusus / ICT) 

 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

Disediakan Oleh :________________________________________ 

Nama   : _______________________________________ 

No Staf   : _______________________________________ 

Fakulti / Bahagian : _______________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 Mac 2021 


