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SENARAI SEMAK
TUNTUTAN PERJALANAN LUAR NEGARA
	BIL
	DOKUMEN DIPERLUKAN
	CATATAN
	ADA( / ) /        TIADA (X)

	1.
	Borang Tuntutan Perjalanan Luar Negara PK.PBUiTM.PPK.(0).10/02
(*Lengkap diisi oleh pemohon dan disahkan oleh Pegawai Yang Bertanggungjawab)
	
	

	2.
	Borang Peruntukan PB 3/80 (Pindaan 1/2002) 

(*jika menggunakan peruntukan daripada Kumpulan Wang Pengurusan)

Surat / Minit Kelulusan Jawatankuasa Amanah yang berkenaan

(*jika menggunakan peruntukan daripada Kumpulan Wang Amanah / Penyelidikan / Perundingan) 
	PB 3/80 (Pindaan 1/2002) Boleh Diperolehi Di Pejabat Bendahari
	

	3.
	Salinan Kelulusan Keluar Tugas Rasmi Waktu Pejabat
(*Salinan Borang e-Tugas Rasmi yang telah diluluskan KPTJ)
	Sistem ITOS
	

	4.
	Surat Arahan Bertugas
(*surat arahan / e-mel jemputan menghadiri program / kursus / bengkel / taklimat / mesyuarat dsb. berserta tentatif 
	
	

	5.
	Salinan Surat Kelulusan Panel Sumber Manusia (PPSM) (*jika berkaitan)
(*Bagi tuntutan perjalanan untuk menyertai/menghadiri kursus/ bengkel/ seminar/ latihan berupa akademik atau praktik dsb.)
	
	

	6.
	Salinan Surat Kelulusan Ke Luar Negara
	Dikeluarkan oleh Pejabat Naib Canselor
	

	7.
	Salinan Borang Permohonan Kenderaan UiTM Yang Ditolak / Tidak Diluluskan
(*jika membuat tuntutan Elaun Perjalanan Kenderaan)
	eKENDERAAN
	

	8.
	Salinan Borang Perakuan Kelayakan Kelas Tuntutan Hitungan Batu

(*jika membuat tuntutan Elaun Perjalanan Kenderaan)
	Portal I-staff UiTM
	

	9.
	Borang Justifikasi Kelewatan Tuntutan Perjalanan (*jika berkaitan)
[*Dilengkapkan dan ditandatangani pemohon (jika melangkau bulan) dan diluluskan Rektor (jika melangkau tahun)]
	
	

	10.
	Resit-Resit perbelanjaan yang telah disahkan oleh Ketua PTJ / Pegawai Yang Bertanggungjawab
	
	


· Ketua PTJ: Merujuk kepada Rektor
· Pegawai Yang Bertanggungjawab: Merujuk kepada Ketua Pusat Pengajian / Ketua Bahagian / Ketua Jabatan
      Nota :
  pada ruangan catatan
√








