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SENARAI SEMAK
TUNTUTAN BAYARAN BALIK MENDAHULUKAN WANG (PELBAGAI)
	BIL
	DOKUMEN DIPERLUKAN
	ADA (√) / TIADA (X) / TIDAK BERKENAAN (-)

	1.
	Borang Tuntutan Balik Mendahulukan Wang
 (*Lengkap diisi dan ditandatangani pemohon dan disahkan oleh Pegawai Yang Bertanggungjawab)
	

	2.
	Borang Peruntukan PB 3/80 (Pindaan 1/2002) 

(*jika menggunakan peruntukan daripada Kumpulan Wang Pengurusan)

Surat / Minit Kelulusan Jawatankuasa Amanah yang berkenaan

(*jika menggunakan peruntukan daripada Kumpulan Wang Amanah / Penyelidikan / Perundingan) 
	

	3.
	Resit-Resit perbelanjaan yang telah disahkan oleh Ketua PTJ / Pegawai yang Bertanggungjawab
	

	4.
	Salinan Kelulusan / Arahan Mengendalikan Aktiviti/ Program/ Projek
	

	5.
	Lampiran A (Borang Pengesahan Kemunasabahan Harga) – Kelulusan Khas Rektor

(*Bagi perbelanjaan yang tidak mematuhi syarat-syarat dalam Pekeliling Bendahari Bil 4 Tahun 2017)
	

	6.
	Surat Justifikasi/Penjelasan Perbelanjaan Tidak Mematuhi Pekeliling Bendahari 

(*Bagi perbelanjaan yang tidak mematuhi syarat-syarat dalam Pekeliling Bendahari Bil 4 Tahun 2017)
	

	7.
	Salinan Surat Kelulusan Panel Sumber Manusia (PPSM) (*jika berkaitan)
(*Bagi perbelanjaan yang memerlukan kelulusan PPSM Contohnya penganjuran program, bengkel, termasuk menghadiri seminar dsb.)
	

	8.
	Salinan Kelulusan Jawatankuasa Teknikal / Pihak Berkuasa Melulus Yang Berkaitan

a) (JITE/JITEN/JITEP: Bagi perolehan item ICT, APD, Elektronik, Automasi Pejabat, Sumber Digital & Telekomunikasi: ATAU

b) Jawatankuasa Peralatan Makmal / Saintifik: Bagi perolehan Peralatan Makmal / Saintifik; ATAU

c) Naib Canselor: Perolehan Kenderaan, Penganjuran / Penyertaan Program Di Luar Premis UiTM (Staf), Menghadiri Urusan Di Luar Negara (Staf), permohonan sumbangan daripada pihak luar dsb. ATAU

d) Rektor : Penganjuran / Penyertaan Program Diluar Premis UiTM (Pelajar), Menghadiri Program Di Luar Negara (Pelajar)
	


· Ketua PTJ: Merujuk kepada Rektor
· Pegawai Yang Bertanggungjawab: Merujuk kepada Ketua Pusat Pengajian / Ketua Bahagian / Ketua Jabatan

Nota :
 pada ruangan disediakan
	Perbelanjaan Yang Boleh Didahulukan
	Perbelanjaan Yang TIDAK Boleh Didahulukan

	· Pembelian bekalan dan perkhidmatan (termasuk pembelian secara on-line) dihadkan kurang dari RM3,000.00 bagi setiap jenis item bagi setiap program/ aktiviti/projek.

· Bekalan/perkhidmatan dimana kadar harga telah ditetapkan secara umum (published rate) seperti bekalan (surat khabar), Perkhidmatan (yuran penyertaan seminar/kursus, yuran badan akreditasi/professional, bayaran hotel dan seumpamanya) dimana setiap satu resit pembeliannya bernilai sehingga RM5,000.00. 


	· Pembelian harta, inventori dan perabot.

· Pembayaran emolument/gaji/upahan secara berjadual kepada staf yang dilantik sama ada staf tetap/kontrak/harian/sementara.

· Pembayaran elaun kepada staf (Contoh: elaun syarahan sambilan, elaun lebih masa, elaun “on-call”)

· Pembayan elaun berjadual kepada pelajar (contoh: elaun latihan amali, elaun skim khidmat pelajar, elaun skim pembantu pengajaran pasca siswazah UiTM).

· Pembelian minuman keras, rokok dan lain-lain perbelanjaan yang tidak dibenarkan dalam perbelanjaan Kerajaan, walau dengan apa cara sekalipun.

· Bekalan dan perkhidmatan yang boleh diperolehi dari UiTM/ Kontrak Pusat UiTM/ Kontrak Pusat Kementerian Kewangan/ Stor UiTM.




√








