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SENARAI SEMAK
BAYARAN KEPADA SYARIKAT BAGI PEROLEHAN BEKALAN / PERKHIDMATAN TANPA LO 
	BIL
	DOKUMEN DIPERLUKAN
	ADA (√) / TIADA (X) / TIDAK BERKENAAN (-)

	1.
	Borang Peruntukan PB 3/80 (Pindaan 1/2002) 

(*jika menggunakan peruntukan daripada Kumpulan Wang Pengurusan)

Surat / Minit Kelulusan Jawatankuasa Amanah yang berkenaan

(*jika menggunakan peruntukan daripada Kumpulan Wang Amanah  / Penyelidikan / Perundingan) 
	

	2.
	Borang Pengesahan Penerimaan Barang ATAU Borang Pengesahan Kerja / Perkhidmatan (*mana yang berkenaan)

(*Lengkap diisi oleh pemohon & disemak oleh peg. penyemak serta disahkan oleh Ketua PTJ / Pegawai Yang Dilantik)
	

	3.
	Invois /Bil / Tuntutan Asal 
(*Dicap tarikh terima PTJ pada muka surat pertama Invois/Bil/Tuntutan)
	

	4.
	Lampiran A (Borang Pengesahan Kemunasabahan Harga ) – Kelulusan Khas Rektor

(*Bagi penerimaan bekalan yang melebihi RM1,000.00 ATAU perkhidmatan yang melebihi RM5,000.00 tanpa Pesanan Jabatan/LO kecuali item Publish Rate)
	

	5.
	Surat Justifikasi (Dialamatkan kpd Rektor) Perolehan Tanpa Menggunakan LO 

(*Bagi penerimaan bekalan yang melebihi RM1,000.00 ATAU perkhidmatan yang melebihi RM5,000.00 tanpa Pesanan Jabatan/LO kecuali item Publish Rate.)
	

	6.
	Salinan Surat Kelulusan Panel Sumber Manusia (PPSM) (*jika berkaitan)
(*Bagi perbelanjaan yang memerlukan kelulusan PPSM Contohnya penganjuran program, bengkel, termasuk menghadiri seminar dsb.)
	

	7.
	Borang Permohonan Keraian Rasmi (*jika berkaitan)
(*Lengkap diisi oleh pemohon & disahkan oleh Ketua PTJ)
	

	8.
	Surat Justifikasi Kelewatan PTJ Mengemukakan Dokumen Bayaran Ke Pejabat Bendahari

(*jika melebihi 7 hari dari tarikh terima invois di PTJ)
	

	9.
	Borang Penilaian Prestasi Syarikat

(*Lengkap diisi oleh pemohon dan disahkan oleh Pegawai Yang Dilantik)
	

	10.
	Salinan Kelulusan Jawatankuasa Teknikal / Pihak Berkuasa Melulus Yang Berkaitan

a) (*JITE/JITEN/JITEP: Bagi perolehan item ICT, APD, Elektronik, Automasi Pejabat, Sumber Digital & Telekomunikasi: ATAU

b) Jawatankuasa Peralatan Makmal / Saintifik: Bagi perolehan Peralatan Makmal / Saintifik; ATAU

c) Naib Canselor: Perolehan Kenderaan, Penganjuran / Penyertaan Program Di Luar Premis UiTM (Staf), Menghadiri Urusan Di Luar Negara (Staf), permohonan sumbangan daripada pihak luar dsb. ATAU

d) Rektor : Penganjuran / Penyertaan Program Diluar Premis UiTM (Pelajar), Menghadiri Program Di Luar Negara (Pelajar)
	


· Ketua PTJ: Merujuk kepada Rektor
· Pegawai Yang Dilantik: Merujuk kepada Ketua Pusat Pengajian / Ketua Bahagian / Ketua Jabatan
Nota :
  pada ruangan disediakan
√








