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SENARAI SEMAK
BAYARAN KEPADA SYARIKAT BAGI PEROLEHAN BEKALAN / PERKHIDMATAN DENGAN LO 
	BIL
	DOKUMEN DIPERLUKAN
	CATATAN
	ADA (√ ) /        TIADA (X) / TIDAK BERKAITAN (-)

	1.
	Borang Pengesahan Penerimaan Barang ATAU Borang Pengesahan Kerja / Perkhidmatan (*mana yang berkenaan)
(*Lengkap diisi oleh pemohon & disemak oleh peg. penyemak serta disahkan oleh Ketua PTJ / Pegawai Yang Dilantik)
	
	

	2.
	Invois / Bil / Tuntutan Asal 
(*Dicap tarikh terima PTJ pada muka surat pertama Invois/Bil/Tuntutan)
	
	

	3.
	Pesanan Tempatan / LO Asal
(*Lengkap disahkan oleh Pegawai Yang Dilantik beserta tarikh pengesahan (di ruang Perakuan Ketua PTJ) dan Vendor (di ruang Perakuan Pembekal di belakang LO)
	
	

	4.
	Borang Penilaian Prestasi Syarikat

(*Lengkap diisi oleh pemohon dan disahkan oleh Pegawai Yang Dilantik)
	
	

	5.
	Surat Justifikasi Kelewatan Daripada Syarikat (*jika berlaku kelewatan serahan barang / siap kerja)
	
	

	6.
	Borang Maklumbalas Bagi Permohonan Perlanjutan Tempoh Serahan Untuk Tender / Sebut Harga Rasmi Bernilai Tidak Melebihi RM50,000.00 (*jika berlaku kelewatan serahan barang / siap kerja)
	
	

	7.
	Surat Justifikasi Kelewatan PTJ Mengemukakan Dokumen Bayaran Ke Pejabat Bendahari

(*jika melebihi 7 hari dari tarikh terima invois di PTJ)
	
	


· Ketua PTJ: Merujuk kepada Rektor
· Pegawai Yang Dilantik: Merujuk kepada Ketua Pusat Pengajian / Ketua Bahagian / Ketua Jabatan
Nota :
  pada ruangan disediakan
√








