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LAMPIRAN ‘A ’

FORMAT KERTAS KERJA

CADANGAN PELUPUSAN PERALATAN KOMPUTER

1. PENDAHULUAN

Tujuan kertaskerja. 

Contoh:

Tujuan kertas kerja ini dikemukakan adalah untuk mendapat kelulusan Jawatankuasa Teknikal Pelupusan Peralatan Komputer UiTM bagi melupuskan peralatan komputer berikut:

	Bil
	Jenis Peralatan
	Kuantiti
	Jenama / Model
	Lokasi

	1
	CPU
	2 unit
	HP H2805 dan Dell DC7600
	Pejabat Bendahari

Unit Kewangan Zon 5

	2
	Monitor
	2 unit
	HP L1506 dan WIN W1807
	- sama -

	3
	Keyboard
	3 unit
	HP SK2502C
	- sama -

	4
	Printer
	2 unit
	NEC 9300 dan HP 810C
	- sama -


2. LATARBELAKANG

Ringkasan peranan dan fungsi utama Jabatan yang berkenaan. 

Objektif utama rancangan pengkomputeran

3. PERALATAN/KEMUDAHAN KOMPUTER YANG DIMILIKI SEKARANG
Konfigurasi peralatan komputer atau prosesan data elektronik yang wujud  masakini. (Sertakan maklumat terperinci mengenai setiap peralatan)

Tarikh dimiliki / dibeli / didapati / diperolehi

Cara perolehan (dibeli atau diberi). Jika pemberian, sebutkan organisasi yang memberi / mendermanya.

Kos memperolehi peralatan tersebut.

4. APLIKASI

Aplikasi yang telah / sedang dibangunkan :

· Nama dan Jenis Aplikasi

· Kepentingan Aplikasi

· Tarikh disiapkan / Tarikh dijangka siap

· Kemajuan Pembangunan aplikasi

Aplikasi yang akan dibangunkan :

· Nama dan Jenis Aplikasi

· Kepentingan Aplikasi

· Tarikh Pembangunan aplikasi dijangka bermula

5. MASALAH YANG MEMBAWA KEPADA PELUPUSAN
Masalah peralatan :

Seperti  masalah  penyelenggaraan,  kerosakan, keusangan, kerosakan             dalaman (inherent fault) dan sebagainya. Lampirkan rekod-rekod penyelenggaran, pembaikian, tempoh-tempoh peralatan rosak (down time), kekerapan peralatan digunakan dan isipadu kerja, prestasi peralatan, kos-kos yang terlibat dan seterusnya.

Masalah perisian

Masalah bantuan sokongan

Lain-lain

6. PERALATAN YANG DICADANG DILUPUSKAN
Konfigurasi :

a. Konfigurasi peralatan – Bagi setiap CPU, MESTI nyatakan :

1) Processor speed
2) RAM 
3) Size hard disc
b. Tarikh dimilik / dibeli / didapati / diperolehi

c. Cara diperolehi (dibeli atau diberi). Jika pemberian, sebutkan organisasi yang memberi / mendermanya.

d. Kos memperolehi peralatan tersebut

e. Penggunaan (utilization) peralatan tersebut sementara diperolehi. Nyatakan jumlah masa dan juga  peratusan penggunaan peralatan dan / atau nyatakan setiap komponen.

f. Nyatakan perisian dan / atau aplikasi yang sedang dilaksanakan menggunakan peralatan tersebut.

7. CARA PELUPUSAN
Cadangan bagaimana peralatan itu akan dilupuskan- jualan lelong, jualan melalui tender, secara tukar beli, pindahan atau cara-cara pelupusan lain. Jika dicadangkan dipindah, sebutkan agensi Kerajaan yang bersetuju menerimanya dan bagaimana peralatan itu akan digunakan.

8. CADANGAN PENINGKATAN / PENAMBAHBAIKAN
Cadangan    bagaimana   peralatan    yang   ingin dilupuskan itu akan diganti (peningkatan / penambahbaikan itu telah dikemukakan kepada dan / atau diluluskan oleh urusetia Jawatankuasa Prosesan Data Negara (JPDN) mengikut Pekeliling Am Bilangan 1 Tahun 1985.

8.2 Ringkasan rancangan pertukaran sistem / fail, sama ada pelupusan peralatan akan  membawa apa-apa kesan negatif.

9. KESAN-KESAN KESELURUHAN
Kesan kepada agensi yang berkenaan dan / atau kerja-kerja seharian sekiranya peralatan tidak dilupuskan.

Kesan kepada agensi yang berkenaan dan / atau kerja-kerja seharian sekiranya peralatan dilupuskan, tetapi tidak diganti.

	
	Disediakan Oleh
	Disemak Oleh
	Disahkan Oleh

Ketua PTJ

	Tandatangan
	
	
	

	Nama
	
	
	

	Jawatan
	
	
	

	Tarikh
	
	
	


Sila buat lampiran, jika peralatan yang dicadangkan untukdi lupus dalam kuantiti yang banyak.
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